TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN TURISMO

HOJA DE ASIGNATURA CON DESGLOSE DE UNIDADES TEMATICAS

=

Nombre de la asignatura

Operaciones contables

2. Competencias

Administrar la operacion de las organizaciones
turisticas a través de herramientas y técnicas
especializadas, verificando el cumplimiento de los
estandares establecidos para contribuir a la
diversificacion de la oferta turistica y el desarrollo del
sector.

3. Cuatrimestre Tercero
4. Horas Practicas 55
5. Horas Teoricas 35
6. Horas Totales 90
7. Horas Totales por Semana 6
Cuatrimestre
8. Objetivo de la Asignatura El alumno determinara la integracion de los costos y los

procedimientos de compras y almacén aplicando las
herramientas de contabilidad para contribuir a la gestion
de la operacion de servicios turisticos.

Unidades Temaéticas

Horas

Practicas | Teodricas Totales

l. Generalidades de la contabilidad. 0 10 10
. Estados financieros 10 5 15
[l. Costos 25 10 35
IV. Compras y almacén 20 10 30

Totales 55 35 90
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OPERACIONES CONTABLES

UNIDADES TEMATICAS

1. Unidad Tematica |. Generalidades de la contabilidad.
1 Horas Practicas 0
2 Horas Teoricas 10
3 Horas Totales 10
. El alumno identificara la contabilidad como herramienta para la
4 Objetivo o 9 .
administracion de las empresas turisticas.
Temas Saber Saber hacer Ser
Contabilidad | Describir el concepto, Etica
importancia y finalidad Responsabilidad
de la contabilidad. Responsable
Comprometido
Tipos de|Explicar la funcién vy Etica
Contabilidad |objetivos de los tipos de Responsabilidad
contabilidad: Responsable
financiera, Comprometido

administrativa y fiscal.

Explicar la relacion de la
contabilidad
administracion en los
servicios turisticos

con la
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

Elaborard, a partir de un
caso, un reporte que
contenga:

- Status de la situacién
financiera de la
organizacion.

- propuestas de solucion.
- conclusiones

1. Identificar las cuentas que
integran los diferentes estados
financieros.

2. Comprender concepto y
estructura del Balance General.

3. Comprender concepto y
estructura del Estado de
Resultados.

4. Analizar estados financieros.
5. Comprender el procedimiento

de calculo de las Razones
financieras.

Estudio de casos
Lista de cotejo.
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso ensefianza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Equipos colaborativos Computadora
Analisis de casos Cafnon
Discusion dirigida Pintarron
Impresos de casos y Estados Financieros
Internet

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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OPERACIONES CONTABLES

UNIDADES TEMATICAS

1. Unidad Tematica Il. Estados financieros.
2. Horas Practicas 10
3. Horas Teoricas 5
4. Horas Totales 15
— El alumno interpretara los Estados Financieros de una
5. Objetivo L e . .
organizacion turistica para contribuir a la toma de decisiones.
Temas Saber Saber hacer Ser
Catélogo de |ldentificar los elementos Responsabilidad
Cuentas gue conforman un Toma de decisiones
catalogo de cuentas y su Etica
uso. Organizado
- cuentas de activo
-cuentas de pasivo,
-cuentas de capital
- cuentas de ingresos y
egresos.
Balance Identificar el objetivo y la | Proponer acciones de |Responsabilidad
General estructura del Balance gestion administrativa a | Toma de decisiones

General:

- encabezado: nombre
de la empresa, nombre
del estado y fecha de
elaboracion;

- cuerpo: nombre y
montos de las cuentas
del activo, pasivo y
capital;

-pie del balance: nombre
de quién lo elabord y
representante legal del
negocio.

partir de la informacién
de un Balance General.

Etica

Honestidad
Organizado
Comunicacion efectiva
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Temas Saber Saber hacer Ser
Estado de Identificar el concepto, Proponer acciones de |Responsabilidad
Resultados estructura y objetivo del |optimizacién de Toma de decisiones

Estado de Resultados: | recursos considerando |Etica

el Estado de Honestidad

-encabezado: nombre de | Resultados. Organizado

la empresa, nombre del

estado y fecha de

elaboracion;

- cuerpo: nombre y

montos de las cuentas

de ingreso y egreso;

pie del balance: nombre

de quién lo elaboré y

representante legal del

negocio
Razones Identificar las razones Determinar la viabilidad | Responsabilidad
financieras financieras y su financiera de una Toma de decisiones

aplicacion:

- liquidez y
apalancamiento

- actividad/operacion

- margen sobre ventas
- rentabilidad

- flujo de efectivo y de
mercado.

organizacion turistica.

Etica
Honestidad
Organizado
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

Elaborard, a partir de un
caso, un reporte que
contenga:

- Status de la situacién
financiera de la
organizacion.

- propuestas de solucion.
- conclusiones

1. Identificar las cuentas que
integran los diferentes estados
financieros.

2. Comprender concepto y
estructura del Balance General.

3. Comprender concepto y
estructura del Estado de
Resultados.

4. Analizar estados financieros.
5. Comprender el procedimiento

de calculo de las Razones
financieras.

Estudio de casos
Lista de cotejo.
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso ensefianza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Equipos colaborativos Computadora
Analisis de casos Cafnon
Discusion dirigida Pintarron
Impresos de casos y Estados Financieros
Internet

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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OPERACIONES CONTABLES

UNIDADES TEMATICAS

1. Unidad Temética lll. Costos
2. Horas Précticas 25
3. Horas Teoricas 10
4. Horas Totales 35
5. Objetivo El _aIL_Jmno calcularé_c,-:-l punto de equilibrio para determinar los
objetivos de operacion.
Temas Saber Saber hacer Ser
Costos Identificar los conceptos, Honestidad
objetivos e importancia Responsabilidad
de Costos, Gastos y Activo
Precio en Capacidad analitica
organizaciones
turisticas.
Tipos de Describir la clasificacion | Determinar de los Compromiso
Costos y caracteristicas de costos los fijos y Tolerancia
costos: variables. Respeto
- Fijos Capacidad analitica
- Variables
Punto de Describir el conceptoy | Calcular el punto de Honestidad
equilibrio férmula del punto de equilibrio. Honradez
equilibrio. Responsabilidad
Capacidad analitica
Organizado
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

A partir de un caso del area
turistica, elaborara un
reporte, en el que integre:

- costos fijos.

- costos variables.

- calculo de punto de
equilibrio

1. Comprender los conceptos
basicos de costos.

2. ldentificar la clasificacion y
caracteristicas de costos.

3. Comprender el procedimiento

de célculo del punto de
equilibrio.

Estudio de casos
Lista de cotejo.
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso ensefianza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Equipos colaborativos Computadora
Ejercicios practicos Canon
Analisis de casos Pintarron
Impresos de casos
Internet

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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OPERACIONES CONTABLES

UNIDADES TEMATICAS

1. Unidad Temaética IV. Compras y almacén
2. Horas Précticas 20
3. Horas Teoricas 10
4. Horas Totales 30
El alumno determinara los procedimientos de compras y almacén
5. Objetivo para garantizar el cumplimiento de las actividades de la
organizacion turistica.
Temas Saber Saber hacer Ser
Procedimiento |Identificar las etapas del | Requisitar y cotizar Etica,
de compras proceso de compras. insumos materiales. Toma de decisiones
- requisicion. Responsabilidad
- cotizacién Compromiso
- orden de compra Trabajo en equipo
- facturacion Respeto
Empatia
Comunicacion efectiva
Procedimiento |Explicar los conceptos |Elaborar el Etica,
de almaceén. de almaceén. procedimiento de un Toma de decisiones
- Recepcidn de almaceén. Responsabilidad
mercancia Compromiso
- Almacenamiento Trabajo en equipo
- Rotacién Respeto
- Controles Empatia
Comunicacion efectiva
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso de evaluacion

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

A partir de un caso de un
area de empresa turistica
elaborara :

- Flujograma de compras y
almaceén.

- Requisicion de suministros
y materias primas.

- Conclusiones

1. Comprender las etapas del
proceso de compras.

2. ldentificar los conceptos de
almacén.

3. Comprender el procedimiento

de almacén.

Estudio de casos
Lista de cotejo.
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OPERACIONES CONTABLES

Proceso ensefianza aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefanza Medios y materiales didacticos
Equipos colaborativos Computadora
Ejercicios practicos Cafnodn
Analisis de casos Pintarron
Impresos de casos
Internet

Espacio Formativo

Aula Laboratorio / Taller Empresa
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OPERACIONES CONTABLES

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE
CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

Capacidad

Criterios de Desempefio

Programar las actividades de las areas
prestadoras de servicios considerando los
recursos humanos, materiales, la
demanda y perfil del turista para cumplir
con las metas de la organizacion.

Elabora un programa que incluya:

- las actividades

- objetivos y metas

- asignacion de recursos humanos,
-recursos materiales

-estimacion de costos
-cronograma

Gestionar los insumos de las areas
prestadoras de servicios considerando la
programacion de los recursos humanos,
materiales, econémicos y los estandares
de calidad para garantizar la operacion
de la organizacion.

Elabora las requisiciones de personal,
suministros y materias primas para la operacion
de:

-. Restaurantes y bares

. Agencias de viajes y transportacion.

. Centros recreativos

. Oficinas de centros y convenciones y visitantes
. Hoteleria

Supervisar las actividades de las areas
prestadoras de servicios considerando el
programa de actividades y procedimientos
de supervision establecidos para lograr
las metas y asegurar la calidad del
servicio.

Elabora un reporte final de las actividades diarias
que incluya:

-Listas de verificacion.

-Incidencias

-Resultados obtenidos

-Propuesta de acciones correctivas y de mejora

ELABORO: COMITE DE DIRECTORES DE LA CARRERA DE
TSU EN TURISMO

APROBO: C.G.U.T.

REVISO: COMISION ACADEMICA Y DE VINCULACION DEL AREA

FECHA DE ENTRADA EN VIGOR: SEPTIEMBRE 2009

F-CAD-SPE-23-PE-XXX




OPERACIONES CONTABLES
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