TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN

SEP

CONTADURIA 0’P

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES

ASIGNATURA DE CONTABILIDAD BASICA

1. Competencias Valuar las operaciones del ente econdmico aplicando
las NIF para integrar la informacion financiera que sirva
de base para la toma de decisiones.

2. Cuatrimestre Primero

3. Horas Teoricas 29

4. Horas Précticas 91

5. Horas Totales 120

6. Horas Totales por Semana 8

Cuatrimestre

7. Objetivo de aprendizaje El alumno registrard operaciones contables, mediante
el procedimiento analitico, la normatividad aplicable y
software, para la sistematizacion de la informacién
financiera de una organizacion.

: . Horas
SITEEREs CE ApIee aE]E Tedricas | Précticas Totales
I.  Introduccién ala contabilidad 3 5 8
[I. Estructurafinanciera de la entidad 7 15 22

lll. Estado de situacion financiera y estado de 4 16 20

resultados integral.

IV. Registro de las operaciones de mercancias 10 30 40

por procedimiento analitico
V. Sistemas de informacién contable 5 25 30
Totales 29 91 120
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CONTABILIDAD BASICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1. Unldad'de‘ [. Introduccién ala contabilidad
aprendizaje

2. Horas Teodricas 3

3. Horas Practicas 5

4. Horas Totales 8

5. Objetivo de la

Unidad de
Aprendizaje

El alumno distinguira la importancia de la contabilidad para cumplir

con las obligaciones establecidas en la normatividad vigente.

Temas Saber Saber hacer Ser
Generalidades Resefiar los antecedentes Disciplinado
de la contabilidad y definir Critico
el concepto de contabilidad Analitico
financiera, su campo de Receptivo
actuacion, usuariosy Autodidacta
objetivos. Congruente

Identificar tecnicismos
contables, las reglas del
cargo y del abono, guia
contabilizadora, catalogo de
cuentas en el registro en
libros de los eventos

econoémicos.
Marco legal Identificar las leyes y Distinguir los postulados Asertivo
reglamentos vigentes que |basicos acordes al caso. Disciplinado
fijan la obligacién de llevar Critico
contabilidad Analitico
Receptivo
Identificar las Normas de Autodidacta
Informacion Financiera (NIF) Congruente
vigentes.
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje Instrumentog e el
reactivos
A partir de un caso integrara Comprender la importancia de | Portafolio de evidencias
un portafolio de evidencias que la contabilidad Lista de cotejo
contenga: Comprender los tecnicismos
contables
e Mapa conceptual de Distinguir las leyes y
contabilidad reglamentos vigentes
relacionada con la Identificar las NIF.
normatividad vigente. Identificar los postulados
béasicos de la contabilidad
e Los postulados acordes financiera.
al caso
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos

Lectura asistida
Andlisis de casos
Tareas de investigacion

Pintarréon

Material impreso

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa
X
- Comité de Directores de la Carrera de A L -
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CONTABILIDAD BASICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1. Unidad de
aprendizaje

[l. Estructura financiera de la entidad

2. Horas Tebricas 7
3. Horas Practicas 15
4. Horas Totales 22

5.0bjetivo de la

Unidad de
Aprendizaje

El alumno clasificara las cuentas de activo, pasivo y capital o

patrimonio contable, para presentar la informacion financiera

Temas Saber Saber hacer Ser
Clasificacion y Identificar las cuentas de Clasificar las cuentas de Asertivo
denominacion de |activo asi como su activo de acuerdo a su mayor | Disciplinado
las cuentas de naturaleza y saldo. 0 menor grado de Critico
activo. disponibilidad. Analitico

Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Clasificacion y Identificar las cuentas de Clasificar las cuentas de Asertivo
denominacién de |pasivo asi como su Pasivo de acuerdo a su mayor | Disciplinado
las cuentas de naturaleza y saldo. o menor grado de Exigibilidad. | Critico
pasivo. Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Clasificacion y Identificar las cuentas que | Clasificar las cuentas de Asertivo
denominaciéon de |integran al capital o capital de acuerdo a su Disciplinado
las cuentas de patrimonio contable asi origen. Critico
capital. como su naturaleza y saldo. Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO DE EVALUACION

Resultado de aprendizaje

Secuencia de aprendizaje

Instrumentos y tipos de
reactivos

A partir de un caso préctico,
clasificara las cuentas:

e Activo, pasivo y capital
acorde a las NIF

1.- Comprender los conceptos que
integran la estructura financiera de
la entidad.

2.- ldentificar las cuentas que
integran al activo, pasivo y capital,
acorde a las NIF.

3.- Identificar la naturaleza y saldo
de las cuentas de activo, pasivo y
capital.

4.- Comprender la clasificacion de
las cuentas de activo, pasivo y
capital.

Ejercicios practicos
Lista de cotejo

. Comité de Directores de la Carrera de - et aAmi
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Ejercicios practicos Pintarrén
Tareas de investigacion Ejercicios
Lectura asistida Impresos

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa

A Comité de Directores de la Carrera de A, L Lo
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CONTABILIDAD BASICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1.Unidad de lll. Estado de situacién financiera y estado de resultados
aprendizaje integral.

2.Horas Tedricas 4

3.Horas Précticas 16

4.Horas Totales 20

5.0bjetivo de la

Unidad de
Aprendizaje

El alumno elaborara los
econOmico, para contribuir a la toma de decisiones.

estados financieros de un ente

Temas Saber Saber hacer Ser
Clasificacion de | Definir el estado de Clasificar las cuentas que Asertivo
las cuentas de resultados, las cuentas que |integran el estado de Disciplinado
resultado. lo integran, su naturaleza. resultados. Critico
Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Estado de Identificar las cuentas Elaborar estado de resultado | Asertivo
Resultados acreedoras y deudoras del |integral basados en las NIF. Disciplinado
integral. estado de resultado integral. Critico
Analitico
Identificar las partesy Receptivo
periodos de presentacion Autodidacta
del estado de resultado Congruente
integral. Resolucion de
problemas
Estado de Definir el Estado de Elaborar los estados de Asertivo
situacion Situaciéon Financiera, sus situacion financiera en forma | Disciplinado
financiera. elementos y formas de de cuenta y reporte, basados | Critico
presentacion. en las NIF. Analitico
Receptivo
Identificar la relacién que Autodidacta
existe entre el Estado de Congruente
Resultado Integral y el Resolucion de
Estado de Situacion problemas
Financiera.
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO DE EVALUACION

— : . Instrumentos y tipos de
Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje > Y Up
reactivos
A partir de un caso préctico, 1. Identificar el estado de Ejercicios practicos
elaborara: resultados integral. Lista de cotejo
e Estado de resultados 2. ldentificar estado de situacion
integral financiera.
e Estado de situacion
financiera 3. Comprender la estructura de los
estados financieros.
- Comité de Directores de la Carrera de . . -
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos

Ejercicios practicos
Tareas de investigacion
Lectura asistida

Pintarréon
Impresos

Calculadora

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa
X
- Comité de Directores de la Carrera de A L -
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CONTABILIDAD BASICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1.Unidad de
aprendizaje

IV. Registro de las
procedimiento analitico

operaciones

de mercancias

por

2.Horas Tedricas

10

3.Horas Practicas

30

4. Horas Totales

40

5.0bjetivo de la

El alumno realizara los registros contables con Impuesto al Valor

Unidad de

Agregado (IVA), para elaborar los estados financieros del ente

Aprendizaje econdémico.

Temas Saber Saber hacer Ser
Procedimiento Explicar el procedimiento Asertivo
analitico o analitico del registro de Disciplinado
pormenorizado. operaciones de mercancia, Critico

considerando el IVA. Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Registro de Identificar los documentos | Registrar las operaciones Asertivo
operaciones. fuente en la generaciéon de |contables en libro diario y Disciplinado
los registros contables. mayor de una entidad en base | Critico
a lo que marcan las NIF. Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Elaboracién de Identificar los tipos de Registrar las operaciones Asertivo
polizas. poélizas y sus documentos contables en las pdélizas Disciplinado
fuente: correspondientes, soportados | Critico
- Diario en los documentos fuente. Analitico
- Ingresos Receptivo
- Egresos Autodidacta
- Cheque Congruente
Resolucion de
problemas
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Temas Saber Saber hacer Ser

Balanza de Identificar la estructura de la | Elaborar la balanza de Asertivo
comprobacion. balanza de comprobacién. | comprobacion. Disciplinado
Critico
Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas

Hoja de Trabajo. | Definir la hoja de trabajo y Elaborar Hoja de Trabajo. Asertivo

Su estructura. Disciplinado
Critico
Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO DE EVALUACION

— : . Instrumentos y tipos de
Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje > Y Up
reactivos
A partir de un caso préctico, 1. Comprender el procedimiento del | Ejercicios practicos
integrard carpeta que registro de mercancias. Lista de cotejo
contenga:
2. Identificar los documentos
Elaboracion de polizas fuente en el registro contable.
¢ Reqistros de las _ '
operaciones contables en 3. Comprender los tipos de péliza 'y
libro diario y mayor sus documentos fuente.
o Hoja de trabajo
comprobacion.
5. Comprender hoja de trabajo.
- Comité de Directores de la Carrera de A L -
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos
Ejercicios practico Pintarrén
Tareas de investigacion Impresos
Calculadora

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa

A Comité de Directores de la Carrera de A, L Lo
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CONTABILIDAD BASICA

UNIDADES DE APRENDIZAJE

1.Unidad de
aprendizaje

V. Sistemas de informacion contable

2.Horas Teb6ricas 5
3.Horas Practicas 25
4 Horas Totales 30

5.0bjetivo de la

El alumno sistematizara el registro de operaciones en software

Unidad de
Aprendizaje

contable, para la obtencion oportuna de los estados financieros.

Temas Saber Saber hacer Ser
Introduccion al Identificar el software Asertivo
sistema de contable, sus funciones, Disciplinado
informacion. caracteristicas y Critico

requerimientos técnicos de Analitico
instalacion. Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Instalacion y Explicar la configuracién del | Registrar una empresay Asertivo
configuracion del |software contable. configurarla de acuerdo a sus | Disciplinado
sistema. requerimientos. Critico
Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
Catalogo de Explicar el catalogo de Crear un catalogo de cuentas | Asertivo
cuentas. cuentas, tipos y su en el software contable. Disciplinado
estructura en el software Critico
contable. Analitico
Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
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Temas Saber Saber hacer Ser
Administrador de | Explicar el administrador de | Crear periodos, registrar Asertivo
periodos, periodos, los tipos de pdliza | pdlizas y transferir saldos de | Disciplinado
generacién de y su estructura en el un periodo a otro, asistido por | Critico
polizas y software contable. el software contable. Analitico
Traspaso de Receptivo
saldos. Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas

Generacion de Diferenciar los estados Generar los estados Asertivo

reportes financieros y la estructura financieros mediante software | Disciplinado

financieros. gue proporciona el software | contable. Critico

contable. Analitico

Receptivo
Autodidacta
Congruente
Resolucion de
problemas
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO DE EVALUACION

. : o Instrumentos y tipos
Resultado de aprendizaje Secuencia de aprendizaje >y up
de reactivos
A partir de ejercicios préacticos, | 1. Identificar el software contable, | Ejercicios practicos
integrard un archivo electronico y/o | requerimientos técnicos de Lista de cotejo
impreso que contenga: instalacion.
2. Comprender procedimiento de
e Catélogo de cuentas instalacion y configuracion del
e Pdlizas software contable.
e Auxiliares _
e Libro diario general 3. ldentificar la estructura del
e Libro mayor catalogo de cuentas.
e Estados financieros -
4. Comprender procedimiento de
registro de catalogo de cuentas,
administrador de periodos y los
tipos de pdliza mediante software
contable.
5. Diferenciar los estados
financieros y la estructura que
proporciona el software contable.
- Comité de Directores de la Carrera de . -, A R
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CONTABILIDAD BASICA

PROCESO ENSENANZA APRENDIZAJE

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos

Analisis de casos

Aprendizaje auxiliado por las tecnologias de la Cafion
informacion Pizarrén
Ejercicios practicos Computadora

Software contable
Materiales impresos

ESPACIO FORMATIVO

Aula Laboratorio / Taller Empresa
X
. Comité de Directores de la Carrera de . . L -
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CONTABILIDAD BASICA

CAPACIDADES DERIVADAS DE LAS COMPETENCIAS PROFESIONALES A LAS QUE
CONTRIBUYE LA ASIGNATURA

Capacidad

Criterios de Desempefio

Desarrollar el procedimiento de registro de las
operaciones contables de acuerdo a las
normas aplicables, para la generacion de
reportes y estados financieros.

Elabora el expediente contable que contenga:

1.- Guia contabilizadora.
2.- Registro en pdlizas de ingresos, egresos y diario,
utilizando los métodos analitico e inventario perpetuos
aplicando las reglas de valuacion, presentacion y
revelacion de las NIF's.
3.- Hoja de trabajo.
4.- Estados financieros y sus notas complementarias.
a) Estado de Situacién Financiera
b) Estado de Resultado Integral
c) Estado de Cambios en el Capital Contable
d) Estados de Flujos de Efectivo
5.- Libros
a) Diario
b) Mayor
6.- Cédulas de reexpresion por indices
7.- Estados financieros consolidados y reexpresados.

- Comité de Directores de la Carrera de . . . - T
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CONTABILIDAD BASICA
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