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OBJETIVO:

Promover y difundir actividades y/o eventos artisticos/culturales que contribuyan en el desarrollo integral
de los estudiantes y comunidad universitaria.

NO

ACTIVIDAD

El Departamento de Actividades Culturales y Deportivas calendariza las actividades|
culturales cuatrimestrales.

Dias previos al evento, el Departamento de Actividades Culturales y Deportivas solicita,
cuando se requiera, al Departamento de Difusion y Captacion el banner promocional para
difundir a través de los medios de comunicacion oficiales (correo electrénico, redes
sociales y/o pantallas.

El Departamento de Actividades Culturales y Deportivas envia dias previos al evento, un
correo electrénico a direcciones, secretarias/os y coordinaciones de division, el banner o la
informacion del evento cultural.

Las direcciones, secretarias/os y coordinaciones de divisién, envian informacion del
evento a los tutores/as académicos para su organizacion en la participaciéon del evento.

Los/as interesados /as en asistir al evento deben reservar sus lugares enviando un correo
a cultura@utcancun.edu.mx; y bku@utcancun.edu.mx; especificando: nombre completo
para reservar el lugar, nombre del evento, horario y fecha.

En el caso de la reservacion de grupos académicos, los tutores/as son los encargados de
enviar el correo de reservacion a cultura@utcancun.edu.mx; y bku@utcancun.edu.mx;
especificando: nombre completo del tutor/a, nombre del evento, horario del evento,
nomenclatura del grupo y nimero de estudiantes que lo integran.

El Departamento de Actividades Culturales y Deportivas confirma el registro de
participacion mediante correo electrénico.

En el evento se registra la asistencia a través del formato ACE-I01-FO1 “Lista de asistencia
de actividades extracurriculares”, en eventos masivos no se utiliza; sin embargo, se hace
registro fotogréfico.

Se hace publicacion del evento en el Facebook (@Utc Cultura) e Instagram
(@utcculturadeporte), de las actividades realizadas.
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