EDUCACIGN PROGRAMA EDUCATIVO: rP
R LICENCIATURA EN CONTADURIA a y

DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES

PROGRAMA DE ASIGNATURA: INFORMATICA CLAVE: E-INF-1

o ofe X e Ne [SEVI Lo [P {6 [SMEM El alumno gestionard informacion, actividades y recursos, a través de herramientas de software
Asignatura especializado, para optimizar la operacién de la organizacion.

Competencia a la que Valuar las operaciones del ente econdmico aplicando las NIF para integrar la informacién financiera que
contribuye la asignatura sirvan de base para la toma de decisiones.

Tipo de

. Cuatrimestre Créditos Modalidad Horas por semana Horas Totales
competencia

Especifica Escolarizada

Horas del Saber ‘ Horas del Saber Hacer ‘ Horas Totales
Unidades de Aprendizaje ‘ ‘

I. Herramientas basicas de la informatica. 10 15 25
Il. Apllcaao'nes de hojas de calculo avanzado 10 15 ’5
para negocios.
Il. ApllcaC|9nes de hojas de calculo avanzado 10 15 25
para negocios.
Totales 30 45 75
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Funciones

Integrar los estados financieros
aplicando las Normas de
Informacidn Financiera para
compararlos en diversas fechas y
periodos, operaciones entre
empresas subsidiarias, asociadas y
operaciones en moneda
extranjera.

Capacidades

Formular los estados financieros
especificos del ente econdmico
aplicando las Normas relativas a
los estados financieros para
conocer la situacidn financiera en
su conjunto y los efectos
econdmicos que la afectan.

Criterios de Desempeiio

1.- Cédulas de reexpresién por indices.
2.- Estados financieros consolidados y reexpresados.
3.- Estados Financieros en Moneda Extranjera.

Integrar los papeles de trabajo
mediante los procedimientos de
tributacion establecidos en las
disposiciones legales para el pago
y el entero de las contribuciones.

Presentar la documentacion y en
su caso los pagos a través de los
medios e instancias autorizadas
para cumplir con las disposiciones

federales, estatales y municipales.

Elabora un expediente de la gestidn realizada indicando el
documento, el acuse de recibido, medio de presentacién e
instancia autorizada de:

1.- Pagos provisionales y/o definitivos.

2.- Entero de retenciones.

3.- Declaraciones informativas.

4.- Declaraciones anuales.

5.- Declaraciones complementarias.

6.- Pago de cuotas obrero-patronales (IMSS) u otras
instituciones.

7.- Pago de INFONAVIT u otras aportaciones de fondos de
vivienda.

8.- Pago de derechos y contribuciones de mejoras.

9.- Solicitud de devoluciones y compensaciones.

Formular los informes financieros
a través de los sistemas de costeo,
para la toma de decisiones en la
optimizacioén de recursos.

Integrar la contabilidad de costos
mediante el registro contable de
los elementos del costo para
elaborar el estado de costo de
produccidn y ventas.

Elabora el expediente contable que contenga:
1.- Guia contabilizadora.

2.- Costos predeterminados.

2.1. Costo Estimado.

2.2. Costo estandar.

3.- Costeo ABC.

4.- Estado de costo de produccion y costo de produccion de lo

vendido.
5.- Estado de resultados Integral.
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UNIDADES DE APRENDIZAIJE

Unidad de
Aprendizaje

|. Herramientas basicas de la informatica.

Propdsito esperado

Horas del

Tiempo Asignado

Saber

Saber
Dimension Conceptual

Horas del Saber Hacer

Saber Hacer
Dimension Actuacional

El alumno utilizard las aplicaciones y herramientas de los sistemas informaticos, para organizar y controlar
eficientemente la informacién en el ambiente empresarial y contable.

15 Horas Totales

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Introduccion a la
Informatica.

Identificar los conceptos basicos de los
sistemas informaticos

Identificar los tipos hardware, sus
elementos y sus caracteristicas
Identificar los tipos de software
Identificar los elementos basicos de los
sistemas

operativos.

Instalar los elementos bdsicos de
los sistemas informaticos.

Ejecutar tareas bdsicas en los
sistemas operativos.

Configurar los elementos que
conforman el ambiente de sistemas
operativos.

Ejecutar los comandos para la
administracién de archivos y

carpetas en los sistemas operativos.

Herramientas basicas del
manejo de internet.

Identificar el concepto de internet,
origenes y sus herramientas

Identificar los conceptos de
navegadores, su clasificacion y
herramientas de trabajo

Identificar los servicios de busqueda de
informacion en Internet, sus
caracteristicas y clasificacion

Realizar consultas y busqueda de
informacidn mediante los
navegadores de Internet

Realizar alojamientos de archivos
en internet.

Desarrollar el trabajo en
equipo para organizar los
recursos del sistema de
informacion.

Desarrollar una actitud
dinamica para reaccionar a
los cambios constantes.

Desarrollar el pensamiento
analitico para identificar los
elementos del sistema de
informacidn.
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Identificar los servicios de alojamiento
de archivos multiplataforma en Internet
y sus caracteristicas.

Aplicaciones y programas
para oficina.

Identificar las aplicaciones de los
sistemas informaticos en el ambiente
empresarial.

Identificar las funciones basicas que
conforman el ambiente de trabajo del
procesador de texto (menu principal).
Identificar las herramientas que
permiten la creacidn, edicién y formato
de documentos (fuentes y estilos,
parrafo, numeracién y vifietas, bordes y
sombreado, letra capital, columnas,
encabezados, pie de pagina, agregar
imagenes, insertar disefios o graficos)
Identificar las herramientas que
permiten la utilizacidn de tablas de
contenido, indices, notas al pie,
marcadores y referencias cruzadas
Identificar las herramientas de
generacion de tablas, plantillas, estilos,
organigramas y diagramas

Identificar las herramientas de
combinacion de correspondencia.

Proponer aplicaciones informaticas
en una empresa.

Ejecutar las funciones basicas del
procesador de textos.

Crear documentos con
caracteristicas especificas de
formato.

Crear documentos que incluyan
tablas de contenido, indices, notas
al pie, marcadores, referencias
cruzadas, margenes, encabezados,
indices y herramientas de
impresion.

Elaborar documentos con
combinacion de correspondencia.

Informdtica para negocios
e Instalacion de software
contable.

Identificar los principales programas de
contabilidad que se utilizan, en la
actualidad: Caracteristicas, ventajas y
desventajas.

Instalar los principales programas
de contabilidad que hay en el
mercado.
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Proceso Ensefianza-Aprendizaje

Espacio Formativo

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos Aula
Andlisis de caso. Carion. Laboratorio / Taller |X
Tareas de Investigacion. Computadora.
Equipos colaborativos. Internet.
Plumones.

Equipo multimedia.

Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluacidn

Los estudiantes conocen el origen y las herramientas | A partir de un caso practico elaborar un Ejercicios practicos.
del internet y los diferentes navegadores. reporte en procesador de textos que Lista de cotejo.
Los estudiantes conocen las funciones del procesador |incluya:
de textos como la creacidn, edicidon, formato de - Tablas de contenido.
documentos, insertar imagenes, tablas, impresién, - indices.
Imagenes y gréficos, tablas de contenido, combinacién | - Vifietas.
de correspondencia. - Pie de pagina.
Los estudiantes reconocen los principales programas |- Columnas.
de contabilidad y sus caracteristicas. - Imagenes.
- Graficos.
- Diagramas.
- Fuentes.
- Estilo.
- Parrafos.
- Notas al pie.
- Referencias.
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Unidad de Aprendizaje

II. Aplicaciones de hojas de calculo basicas para negocios.

Propdsito esperado

Horas del
Saber

Tiempo Asignado

10

Saber
Dimension Conceptual

Horas del Saber Hacer

15

Saber Hacer
Dimension Actuacional

El alumno identificara las herramientas basicas de la hoja de calculo para el tratamiento de informacidn
numeérica y contable

Horas Totales

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Introduccion a las
aplicaciones de hoja de
calculo.

Identificar las herramientas basicas que
conforman el ambiente de trabajo de las
hojas de calculo

Elaborar hojas de trabajo utilizando
las herramientas del entorno de
hojas de célculo

Funciones basicas de la
hoja de calculo.

Identificar los elementos que permiten
dar formato a las celdas, hojas y libros
Identificar las herramientas basicas de
configuracién de impresidn de hojas de
calculo

Definir las referencias a celdas relativas,
absolutas y mixtas

Realizar formato a las hojas de
calculo

Realizar calculos con férmulas y
funciones, haciendo referencia a
celdas: absoluta, relativa y mixta

Ordenacioén y filtros.

Identificar la configuracion de autofiltros
Identificar los componentes de filtros
avanzados

Explicar los componentes de las
busquedas

Identificar los tipos de ordenamiento

Ordenar y crear autofiltros en
tablas de datos

Manejo de tablas.

Identificar el concepto de hipervinculo y
sus tipos

Explicar el concepto de tabla dindmicay
sus componentes

Describir el procedimiento de creacidn
de tablas dinamicas y la configuracién de
sus campos.

Generar matrices de informacion
especifica a partir de los datos
contenidos en las hojas de calculo
Realizar hipervinculos en
presentaciones

Desarrollar un pensamiento
ético para analizar y evaluar
la informacién que se
procesa

Desarrollar un pensamiento
analitico para interpretar las
posibles soluciones a los
problemas

Desarrollar el trabajo en
equipo para organizar los
recursos del sistema de
informacién
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Validacién de datos.

y sus condicionales.

Identificar la validacion de datos en Excel

Establecer la validacién condicional
de la captura de datos en Excel.

Proceso Enseilanza-Aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza

Analisis de caso
Tareas de Investigacién
Equipos colaborativos

Medios y materiales didacticos

Cafién
Computadora
Internet

Plumones

Equipo multimedia

Espacio Formativo
Aula

Laboratorio / Taller | X

Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje
Los estudiantes identifican las herramientas de las
hojas de célculo como: edicidn de celdas, hojas, libros,
configuracion de impresién, referencias relativas,
absolutas y mixtas de las celdas
Los estudiantes conocen las herramientas de creaciéon
de formulas y funciones, validacidn de datos
Los estudiantes describen la configuracién de filtros,
busquedas, ordenamientos.

Evidencia de Aprendizaje
A partir de un caso practico elaborar un
reporte con hoja de calculo que incluya:

-Formato de datos

-Férmulas matematicas

-Funciones condicionales y de busqueda
-Tablas dinamicas

-Imagenes

-Graficas

Instrumentos de evaluacion
Ejercicios practicos
Lista de cotejo

Unidad de Aprendizaje

Ill. Aplicaciones de hojas de calculo avanzado para negocios.

Propdsito esperado

Horas del

Tiempo Asignado Saber

El alumno organizara y representard informacion financiera y contable mediante la aplicacidn de tablas y graficas
dinamicas de la hoja de célculo.

Horas del Saber Hacer

Horas Totales
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Saber Hacer
Dimension Actuacional

Saber

Dimension Conceptual

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Formulas avanzadas. Describir el proceso de instalacién de
complemento de herramienta de analisis
de datos

Identificar la importancia de la utilizacién

de datos estadisticos y financieros.

Preparar informacidn contenida en
las hojas de célculo

Elaborar Tablas dindmicas

Elaborar Graficos dindmicos que
representen la informacién
contable, fiscal y financiera
procedente de una tabla de datos o
tabla dindmica

Tablas y graficos
dindmicos.

Definir el concepto de Tabla dindmica e
identificar sus elementos.

Explicar las funciones y proceso de
creacion de tablas dinamicas
Relacionar el concepto de Grafico
dindmico e identificar sus elementos
Explicar las funciones y proceso de
creacion de graficos dindmicos.

Desarrollo de macros y Insertar macros

automatizaciones.

Identificar el procedimiento de
elaboracion de macros automatizados
Identificar las herramientas de diseno de
macros.

Elaborar un cuadro de mando o
Dashboards con aplicacién contable

Mddulos de cuadro de
mando (Dashboards).

Explicar los médulos de cuadro de
mando o Dashboards.

Interfaz del desarrollador
en VBA.

Desarrollar una automatizacion en
Excel utilizando el VBA

Identificar la interfaz en VBA para Excel

Desarrollar un pensamiento
ético para analizar y evaluar
la informacién que se
procesa

Desarrollar un pensamiento
analitico para interpretar las
posibles soluciones a los
problemas

Desarrollar el trabajo en
equipo para organizar los
recursos del sistema de
informacién

Proceso Ensefianza-Aprendizaje

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos

Espacio Formativo
Aula

Canon
Computadora
Internet

Analisis de caso
Tareas de Investigacién
Equipos colaborativos

Laboratorio / Taller |X
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Plumones
Equipo multimedia

Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje
Los estudiantes identifican las funciones y férmulas
avanzadas de la hoja de célculo
Los estudiantes conocen el concepto de tabla
dindmica y sus elementos
Los estudiantes identifican los macros automatizados
y sus herramientas de disefio.

Evidencia de Aprendizaje
A partir de un caso practico elaborar hojas

de cdlculo, que incluya:

- Tablas dindmicas

- Graficos

- dindmicos

- Formulas avanzadas

- Base de datos

- Médulos de cuadro de mando o
Dashboards

- Macros

- Automatizacién con VBA para Excel

Instrumentos de evaluacion
Ejercicio practico
Lista de Cotejo

Formacion académica

Perfil iddneo del docente
Formacion Pedagdgica

Experiencia Profesional

Licenciado en informatica, Ingeniero en
sistemas computacionales, Ingeniero en
sistemas de informacion.

Educacidn basada en competencias
Aprendizaje significativo
Aprendizaje basado en soluciones

Experiencia en mantenimientoy
configuracién de hardware y software
Disefio y desarrollo de software para
empresas

Manejo y automatizacion de sistemas de
ofimatica: Hojas de calculo, procesador de
textos

Referencias bibliograficas

Titulo del documento

Lugar de publicacién

Editorial

: ELABORO:  : DGUTYP

: APROBO:  : DGUTyP




Miguel Moro Vallina 2021 Of|ma'F|ca y pro_c'eso de Espafia Paraninfo 978-8413660707
la informacion.
Claudia Valdés-Miranda 2022 Excel 2022 Espafia ArTaya . 8441545189
Cros Multimedia
Luis Domlrlmgo Gimon 2021 Macros con VBA Excel Espafia Ra-Ma 8419857874
Rodriguez 2021

Fecha de recuperacion

Referencias digitales
Titulo del documento

Vinculo

IMCP Instituto
Mexicano de
Contadores Publicos

19 de abril 2024

Publicaciones

https://imcp.org.mx/

Secretaria de Economia 22 de abril 2024 Documentos https://www.gob.mx/se
Secretaria de Hacienda
. . 18 de abril 2024 Programas https://www.gob.mx/shc
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