EDUCACIGN PROGRAMA EDUCATIVO: rP
R LICENCIATURA EN CONTADURIA a y

DIRECCION GENERAL DE UNIVERSIDADES
TECNOLOGICAS y POLITECNICAS

EN COMPETENCIAS PROFESIONALES

PROGRAMA DE ASIGNATURA: CONTABILIDAD BASICA CLAVE: E-CBA-1

o ofe X e Ne (VI LN lo [FL (NG SNEMN El estudiante registrara operaciones contables, mediante el procedimiento analitico, la normatividad
Asignatura aplicable y software, para la sistematizacién de la informacién financiera de una organizacién.
Competencia a la que Valuar las operaciones del ente econdmico aplicando las NIF para integrar la informacién financiera que
contribuye la asignatura sirvan de base para la toma de decisiones.

Tipo de

. Cuatrimestre Créditos Modalidad Horas por semana Horas Totales
competencia

Especifica Escolarizada

Horas del Saber ‘ Horas del Saber Hacer ‘ Horas Totales
Unidades de Aprendizaje ‘ ‘

I. Introduccién a la contabilidad. 8 2 10

. Estructura financiera de la entidad. 15 5 20

lll. Estado de resultados integral y estado de

. e . 10 10 20
situacién financiera.
I\/. Est.:ido .de re§ultados integral y estado de 12 )8 40
situacion financiera.
V. Sistemas de informacién contable. 5 25 30
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50

Totales

70 120

Funciones

Capacidades

Criterios de Desempefio

Estructurar la contabilidad
considerando la Normatividad
aplicable de las operaciones
realizadas por el ente econdmico
para integrar los reportes
financieros.

Identificar los documentos
contables considerando sus
caracteristicas y usos para el
procesamiento y control de la
informacidn financiera de un ente
econdémico de giro comercial.

Integra el expediente documental de ingresos, compras, gastos
e inversiones que incluya:

1.- Comprobantes Fiscales Digitales por internet

2.- Notas de venta, tickets, recibos

3.- Contratos

4.- Néminas y/o listas de raya

5.- Control de cuentas bancarias: Cheques y/o transferencias
electrdnicas, 6rdenes de pago, vouchers y depdsitos bancarios
6.- Controles de almacén

7.- Titulos accionarios

8.- Instrumentos financieros

9.- Estado de cuenta

10.- Titulos de crédito

12.- Hoja de trabajo de depreciaciones y amortizaciones

Desarrollar el procedimiento de
registro de las operaciones
contables de acuerdo a las normas
aplicables, para la generacién de
reportes

Estados financieros y sus notas complementarias:
a) Estado de Situacion Financiera
b) Estado de Resultados Integral

Integrar los estados financieros
aplicando las Normas de
Informacidn Financiera para
compararlos en diversas fechas y
periodos, operaciones entre
empresas subsidiarias, asociadas y
operaciones en moneda

Estructurar los estados financieros
basicos del ente econdmico de
acuerdo a las Normas de
Informacidn Financiera, para
mostrar su situacion financiera 'y
contribuir a la toma de decisiones

Integra el expediente documental de ingresos, compras, gastos
e inversiones que incluya:

1.- Comprobantes Fiscales Digitales por internet

2.- Notas de venta, tickets, recibos

3.- Contratos

4.- Néminas y/o listas de raya

5.- Control de cuentas bancarias: Cheques y/o transferencias
electrdnicas, 6rdenes de pago, vouchers y depdsitos bancarios
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extranjera

6.- Controles de almacén
7.- Titulos accionarios
8.- Instrumentos financieros
9.- Estado de cuenta
10.- Titulos de crédito
11.- Hoja de trabajo de depreciaciones y amortizaciones
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UNIDADES DE APRENDIZAIJE

(V)a)[elele Ko [W2NoTg=0alo [F4e] 0 |. Introduccidn a la contabilidad.

El estudiante distinguira la importancia de la contabilidad para cumplir con las obligaciones establecidas en la

Propdsito esperado . .
P P normatividad vigente.

H del
Tiempo Asignado S;t::: € Horas del Saber Hacer Horas Totales

Saber Saber Hacer Ser y Convivir
Dimension Conceptual Dimension Actuacional Dimension Socioafectiva
Generalidades. Resefar los antecedentes de la Fomentar la organizacién
contabilidad y definir el concepto de para una eficiente del
contabilidad financiera, su campo de tiempo y los recursos
actuacioén, usuarios y objetivos
Identificar tecnicismos contables, las Promover la ética con la
reglas del cargo y del abono, guia integracién de principios
contabilizadora, catdlogo de cuentas en morales y valores para
el registro en libros de los eventos construir relaciones de
econdémicos confianza y respeto en los
Marco Legal. Identificar las leyes y reglamentos Distinguir los postulados bdsicos aspectos de la vida personal
vigentes que fijan la obligacién de llevar | acordes al caso y profesional
contabilidad
Identificar las Normas de Informacion Incentivar la colaboracidn
Financiera (NIF) vigentes para compartir
conocimientos y habilidades
y alcanzar objetivos
comunes
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Espacio Formativo
Aula X
Lectura comentada. Computadora Laboratorio / Taller
Investigacion con tutoria. Cafidon
Estudio de caso. Audiovisuales
Impresos
Pintarrén
Internet
Cuaderno
Marcadores

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos

Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluacion
Los estudiantes comprenden de manera integral los A partir de una investigacion documental Portafolio de evidencias
aspectos fundamentales de la contabilidad en relacién | elaborar un mapa conceptual que Guia de observacion
con las normativas actuales. contenga:

-Los principales conceptos de contabilidad
relacionados con la normatividad vigente
-Términos clave, definiciones, relaciones y
ejemplos pertinentes, destacando como se
aplican en el contexto del caso estudiado

Vo ETe Ko [EWAYeIZ=lalo[FEIEN |I. Estructura financiera de la entidad.
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El estudiante clasificara las cuentas de activo, pasivo y capital o patrimonio contable, para presentar la
informacidn financiera.

Propdsito esperado

Horas del

Saber 5 Horas Totales

Horas del Saber Hacer

Tiempo Asignado

Saber Saber Hacer Ser y Convivir

Dimension Conceptual Dimension Actuacional Dimension Socioafectiva
Clasificacién y | Identificar las cuentas de activo, asi Clasificar las cuentas de activo de Fomentar la organizacion
denominacién de las | como su naturaleza y saldo acuerdo a su mayor o menor grado | para una eficiente del
cuentas de activo. de disponibilidad tiempo y los recursos
Clasificacién y Identificar las cuentas de pasivo, asi Clasificar las cuentas de Pasivo de
denominacién de las como su naturaleza y saldo acuerdo a su mayor o menor grado | Promover la ética con la
cuentas de pasivo. de Exigibilidad integracién de principios
Clasificacién y Identificar las cuentas que integran al Clasificar las cuentas de capital de | moralesy valores para
denominacién de las capital o patrimonio contable, asi como |acuerdo a su origen construir relaciones de
cuentas de capital. su naturaleza y saldo confianza y respeto en los

aspectos de la vida personal
y profesional

Incentivar la colaboracidn
para compartir
conocimientos y habilidades
y alcanzar objetivos
comunes

Proceso Enseilanza-Aprendizaje
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Métodos y técnicas de ensefianza

Lectura comentada
Investigacion con tutoria
Aprendizaje basado en casos.

Medios y materiales didacticos

Computadora
Canon
Audiovisuales
Impresos
Pintarrén
Internet
Cuaderno
Marcadores

Espacio Formativo
Aula X

Laboratorio / Taller

Empresa

Resultado de Aprendizaje

Proceso de Evaluacion
Evidencia de Aprendizaje

Instrumentos de evaluacion

Los estudiantes comprenden la estructura financiera
de una entidad, incluyendo la clasificacion y
denominacién de las cuentas de activo, pasivo y
capital

Los estudiantes identifican la clasificacidon de cuentas
en el estado de situacién financiera.

A partir de un caso practico integrar un
portafolio de evidencias que contenga:

-ldentificacion de las cuentas incluidas en la
informacidn financiera proporcionada,
desde activos, pasivos hasta el capital
-Clasificacién de las cuentas de acuerdo
con las Normas de Informacion Financiera
(NIF), distinguiendo entre activo, pasivo y
capital

-Justificaciéon adecuada de cada clasificacién
realizada, explicando como se relaciona con
los criterios establecidos en las NIF y cdmo
afecta la presentacion de los estados
financieros

Listas de cotejo
Guias de observacion

(Va1 lelele Ro [V NoT=0alo [72o] =M |1]. Estado de resultados integral y estado de situacion financiera.
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Propdsito esperado

Horas del

Tiempo Asignado

Clasificacion de las cuentas

de resultado.

Horas del Saber Hacer

Saber

Saber
Dimension Conceptual

Definir el estado de resultados, las
cuentas que lo integran, su naturaleza

Saber Hacer
Dimension Actuacional

Clasificar las cuentas que integran

el estado de resultados

Estado de Resultados
integral.

Identificar las cuentas acreedoras y
deudoras del estado de resultado
integral

Identificar las partes y periodos de
presentacién del estado de resultado
integral

Elaborar estado de resultado
integral basados en las NIF

Estado de situacién
financiera.

Definir el Estado de Situacién Financiera,
sus elementos y formas de presentacion
Identificar la relacion que existe entre el
Estado de Resultado Integral y el Estado
de Situacidn Financiera

Elaborar los estados de situacion
financiera en forma de cuentay
reporte, basados en las NIF

El estudiante elaborard los estados financieros de un ente econdmico, para contribuir a la toma de decisiones.

Horas Totales

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Fomentar la organizacién
para una eficiente del
tiempo y los recursos

Promover la ética con la
integracion de principios
morales y valores para
construir relaciones de
confianza y respeto en los
aspectos de la vida personal
y profesional

Incentivar la colaboracién
para compartir
conocimientos y habilidades
y alcanzar objetivos
comunes

Proceso Enseilanza-Aprendizaje

Espacio Formativo

Métodos y técnicas de ensefianza

Medios y materiales didacticos
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Lectura comentada
Investigacion con tutoria
Aprendizaje basado en casos.

Computadora
Canodn
Audiovisuales
Impresos
Pintarrén
Internet
Cuaderno
Marcadores

Aula X

Laboratorio / Taller

Empresa

Resultado de Aprendizaje

Proceso de Evaluacion
Evidencia de Aprendizaje

Instrumentos de evaluacion

Los estudiantes identifican la relacion de las
operaciones contables y su relacion con el estado de
resultados integral y la situacién financiera de la
entidad.

A partir de un caso practico elaborar un
portafolio de evidencias que contenga:

-Un estado de resultados integral, que
mostrard de manera clara y ordenada los
ingresos, costos, gastos y resultados netos
de la entidad durante un periodo especifico
- Un estado de situacién financiera, que
reflejara la posicion financiera de la entidad
en un momento especifico, mostrando los
activos, pasivos y el capital contable de la
misma

Listas de cotejo

Guias de observacion

UV ET Mo [WAYSIRTalo[PEI [N |V. Registro de las operaciones de mercancias por procedimiento analitico.
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Propdsito esperado

Horas del

Tiempo Asignado

Saber

Saber
Dimension Conceptual

Horas del Saber Hacer

28

Saber Hacer
Dimension Actuacional

El estudiante realizard los registros contables con Impuesto al Valor Agregado (IVA), para elaborar los estados
financieros del ente econédmico.

Horas Totales

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Procedimiento analitico o
pormenorizado, registro de
IVA.

Explicar el procedimiento analitico del
registro de operaciones de mercancia,
considerando el IVA

Registro de operaciones.

Identificar los documentos fuente en la
generacion de los registros contables

Registrar las operaciones contables
en libro diario y mayor de una
entidad en base a lo que marcan las
NIF

Elaboracién de pdlizas.

Identificar los tipos de pélizas y sus
documentos fuente:

- Diario

- Ingresos

- Egresos

- Cheque

Registrar las operaciones contables
en las pélizas correspondientes,
soportados en los documentos
fuente

Balanza de comprobacién.

Identificar la estructura de la balanza de
comprobacidn

Elaborar la balanza de
comprobacion

Hoja de Trabajo.

Definir la hoja de trabajo y su estructura

Elaborar Hoja de Trabajo

Fomentar la organizacién
para una eficiente del
tiempo y los recursos

Promover la ética con la
integracién de principios
morales y valores para
construir relaciones de
confianza y respeto en los
aspectos de la vida personal
y profesional

Incentivar la colaboracidn
para compartir
conocimientos y habilidades
y alcanzar objetivos
comunes

Proceso Enseilanza-Aprendizaje
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Métodos y técnicas de ensefianza

Lectura comentada
Investigacion con tutoria
Aprendizaje basado en casos.

Medios y materiales didacticos

Computadora
Canon
Audiovisuales
Impresos
Pintarrén
Internet
Cuaderno
Marcadores

Espacio Formativo
Aula X

Laboratorio / Taller

Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje
Los estudiantes comprenden en profundidad el
contexto y las caracteristicas especificas de las
operaciones que afectan econdmicamente a las
organizaciones para la emision de informacién
financiera.

Evidencia de Aprendizaje
A partir de un caso practico elaborar un
portafolio de evidencias que contenga:

-Elaboracién de pdlizas

-Registros de las operaciones contables en
libro diario y mayor

-Hoja de trabajo

-Estados financieros

Instrumentos de evaluacion

Listas de cotejo

Guias de observacion

IO EL Mo WS E=Ialo[FEI[ZN V. Sistemas de informacion contable.
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Propdsito esperado

Horas del

Tiempo Asignado

Introduccidn al sistema de
informacién

Saber

Saber
Dimension Conceptual

Identificar el software contable, sus
funciones, caracteristicas y
requerimientos técnicos de instalaciéon

El estudiante sistematizara el registro de operaciones en software contable, para la obtencidn oportuna de los
estados financieros.

Horas Totales

Saber Hacer
Dimension Actuacional

Instalacién y configuracion
del sistema

Explicar la configuracién del software
contable

Registrar una empresa y
configurarla de acuerdo a sus
requerimientos

Catdlogo de cuentas

Explicar el catdlogo de cuentas, tipos y
su estructura en el software contable

Crear un catalogo de cuentas en el
software contable

Administrador de periodos,
generacion de pdlizas y
Traspaso de saldos

Explicar el administrador de periodos, los
tipos de pdliza y su estructura en el
software contable

Crear periodos, registrar pélizas y
transferir saldos de un periodo a
otro, asistido por el software
contable

Generacion de reportes
financieros

Diferenciar los estados financieros y la
estructura que proporciona el software
contable

Generar los estados financieros
mediante software contable

Ser y Convivir
Dimension Socioafectiva

Fomentar la organizacién
para una eficiente del
tiempo y los recursos

Promover la ética con la
integracién de principios
morales y valores para
construir relaciones de
confianza y respeto en los
aspectos de la vida personal
y profesional

Incentivar la colaboracidn
para compartir
conocimientos y habilidades
y alcanzar objetivos
comunes

Proceso Enseilanza-Aprendizaje
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Espacio Formativo

Métodos y técnicas de ensefianza Medios y materiales didacticos Aula
Taller y practica mediante la accién Computadora Laboratorio / Taller |X
Investigacion con tutoria Software contable
Aprendizaje basado en casos Candn
Audiovisuales
Empresa

Proceso de Evaluacion

Resultado de Aprendizaje Evidencia de Aprendizaje Instrumentos de evaluacion
Los estudiantes formulan estados financieros en A partir de un archivo electrénico y/o Listas de cotejo
software especializado, presentando la informacién de |impreso integrar todos los documentos Guias de observacién
manera clara y comprensible contables derivados de ejercicios practicos

proporcionados, tales como:
1. Catalogo de cuentas

2. Podlizas

3. Auxiliares

4. Libro Diario General
5. Libro Mayor

6. Estados Financieros

Perfil idoneo del docente ‘

Formacion académica Formacion Pedagogica Experiencia Profesional

Licenciado en Contaduria o afin, Uso de herramientas didacticas para el Experiencia minima de 2 afios en el drea

preferentemente con maestria en el drea proceso de ensefianza-aprendizaje, de contable y actualizacién que se haya logrado

financiera evaluacidn, técnicas de manejo de grupos a través de cursos o estudios posteriores al
grado
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