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INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTE

Instructivo: Marcar con una “(” el documento ya integrado, marcar con “N.A.” cuando no aplica el requisito.  

NOMBRE:                                                                                   # EMPLEADO/A:  
	Puesto:                                                                                          División / Depto.

	· Currículo Vitae
	· Documentos Varios

	· 1 Fotografías (tamaño infantil)
	· Contrato o nombramiento

	· Copia del acta de Nacimiento (actualizada)
· Copia de la  C. U. R. P.
	· Hoja de servicios del ISSSTE
· Ficha de Integración de datos

· Cartas de recomendación y/o Constancias Laborales

	· Copia del  R.F.C.
	· Solicitud de Reclutamiento RSP-P01-F01

	· Copia de Identificación con foto
	· Hoja de Trabajo de Selección de Personal  

        RSP-P01-F02 o RSP-P01-F05

	· Copia comprobante de domicilio
	· Evaluación de exposición CIT-P01-F04

	· Certificado médico (ART. 423 Fracc. VIII LFT y Reglamento de las condiciones de trabajo de la UT Cancún Art. 7, Fracción V.
	*EN CASO DE SER EXTRANJERO/A

	· Constancia de NO inhabilitación
	· Tarjeta de No inmigrante con permiso para trabajar  (ART. 52 Ley de Migración)

	
	

	· Solicitud de compatibilidad de empleos
	

	· Reconocimientos varios    
	

	Último nivel de estudios
	Documento que lo avala

	· Secundaria
	· Estudios truncos

	· Preparatoria
	· Certificado de estudios

	· Carrera Técnica / Comercial
	· Carta de pasante

	· T.S.U.
	· Acta de examen profesional

	· Licenciatura
	· Título profesional (grado)

	· Maestría
	· Título profesional (postgrado)

	· Doctorado
	· Cédula (grado)

	· Diplomado
	· Cédula (postgrado)

	Observaciones:
	· Cédula (postgrado)


	Fecha de Alta:
	                                          
	                
	Fecha Reingreso:
	

	  Salario Diario
	
	
	Salario Diario
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	 Fecha Promoción:
	

	Salario Diario
	

	
	

	
	

	
	


	Honorario mensual
	


	Honorario mensual
	
	Honorario mensual
	


	Fecha de Revisión:  17 de marzo de 2021
	Revisión Num. 16
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