	[image: image4.emf]   

 

 



	

	

	


SOLICITUD DE RECLUTAMIENTO DE PERSONAL

	PUESTO: 
	
	FECHA DE SOLICITUD:
	

	NÚMERO DE PLAZA:
	
	

	Existente: 
	
	   Nueva Creación: 
	               
	 Temporal:
	
	             Horario:

	Departamento:
	
	
	Dirección: 

	Motivo de Solicitud: 


	REQUISITOS DEL PUESTO

	ESCOLARIDAD:
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Secundaria
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   Preparatoria
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Licenciatura: 

	Carrera Universitaria (especificar): 

	
Certificado 
Título  
Cédula 
Otro _____________________

	Otros Estudios (especificar):

	Idioma:                                   
	Básico
	Intermedio            
	Avanzado

	Otro:
	Básico
	Intermedio
	Avanzado

	Paquetería: 

	CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES EN: 

	

	

	EXPERIENCIA EN:
	Tiempo
	Indispensable
	Preferible

	
	
	
	


	FUNCIONES ESPECÍFICAS DEL PUESTO:
	
	
	
	


	

	Fecha de autorización:
	Fecha requerida para ocupar el puesto:


	PARA SER LLENADO POR RECURSOS HUMANOS

	Sueldo Autorizado
	$ 

	Honorario Autorizado
	$ 


	Solicita
	
	 Valida
	
	Autoriza 

	
	
	
	
	

	NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR/A DEL ÁREA SOLICITANTE

	 
	LIC. VIVIANA VÁZQUEZ LARA
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
	
	M. en C. JULIÁN AGUILAR ESTRADA
RECTOR/A
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