[image: image1.png]4r, Bis

Cancln | UNVERSITIES



                                                                                                                                                                                

    [image: image1.png]                                                                                                                                                                                                                                                                       


FORMATO GENERAL DE SOLICITUD DE 

CAMBIO DE RESGUARDO DE BIENES

PARA EL DESEMPEÑO DE LAS ACTIVIDADES OFICIALES QUE TENGO A MI CARGO, HE RECIBIDO LOS BIENES PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN COMPROMETIÉNDOME A MANTENERLOS EN ÓPTIMAS CONDICIONES.

FECHA  DE EXPEDICIÓN:  





TRANSFIERE EL BIEN
NÚM. DE EMPLEADO (A):
NOMBRE COMPLETO:
AREA DE ADSCRIPCIÓN: 
RECIBE  EL BIEN

NÚM. DE EMPLEADO (A):
NOMBRE COMPLETO:
AREA DE ADSCRIPCIÓN:
DESCRIPCIÓN DEL O LOS BIENES PARA CAMBIO DE RESGUARDO:
	CANT
	DESCRIPCIÓN
	MARCA
	No.  SERIE
	No. DE INVENTARIO
	IMPORTE

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


RESPONSABLE DEL RESGUARDO DEL BIEN
     RESPONSABLE QUE ACEPTA RESGUARDAR EL BIEN 

                 (TRANSFIERE EL BIEN)




   (RECIBE EL BIEN)

______________________________________


_______________________________________



                                  FIRMA






FIRMA

AUTORIZA EL CAMBIO DE RESGUARDO
DIRECTOR DEL AREA QUE TRANSFIERE EL BIEN
______________________________________

NOMBRE Y FIRMA

SERÁ RESPONSABILIDAD DEL USUARIO Y SE APLICARÁ LA NORMATIVIDAD EN CASO DE EXTRAVÍO, DAÑO DE BIEN ASÍ COMO CUALQUIER MOVIMIENTO SIN PREVIO AVISO AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.  

ASÍ MISMO AL CAUSAR BAJA , DEBO NOTIFICAR AL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.
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