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DOCUMENTOS QUE GENERA

LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

ADJUDICACIÓN 

DIRECTA

1

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y 

SERVICIOS

X

2

INVESTIGACIÓN DE MERCADOS DEL ÁREA SOLICITANTE

X

3

JUSTIFICACIÓN TÉCNICA POR EL ÁREA REQUIRIENTE  JUSTIFICACIÓN TÉCNICA POR EL ÁREA REQUIRIENTE 

X

REQUISICIÓN ORIGINAL U OFICIO DE SOLICITUD DEL ÁREA

X

OFICIO DE SOLICITUD DE RECURSOS

X

DISPONIBILIDAD O TECHO PRESUPUESTAL

X

5

ACTAS DE SESIONES DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES

ACTAS DE SESIONES DEL COMITÉ DE ADQUISICIONES O AUTORIZACIÓN 

DE LA DIR. DE ADMINISTRACIÓN (POR LA EXCEPCIÓN DE LICITACIÓN)

X

6

COTIZACIONES COTIZACIONES

X

7

DICTAMEN DE ADJUDICACIÓN

DICTÁMEN DE ADJUDICACIÓN (ADQUISICIONES CON MEMORÁNDUM DE 

EXCEPCIÓN DE LICITACIÓN)

X

8

REGISTRO AL PADRÓN DE PROVEEDORES DE QROO REGISTRO AL PADRÓN DE PROVEEDORES DE QROO

X

9

CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES y DE INTEGRIDAD

X

10

CONTRATO (Conforme Ley Federal, Estatal y POBALINES) CONTRATO (Conforme Ley Federal, Estatal y POBALINES)

Cuando Rebase.- 

Federal: 300 UMAs. 

Estatal 300 SDMV

11

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:

Fianza o Cheque Certificado

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO:

Fianza o Cheque Certificado

En caso de aplicar

12

GARANTIA POR LOS ANTICIPOS OTORGADOS:

Fianza o Cheque Certificado

GARANTIA POR LOS ANTICIPOS OTORGADOS:

Fianza o Cheque Certificado

En caso de aplicar

13

* VALE DE ENTRADA AL ALMACÉN (EN CASO DE BIENES)

* INFORME DEL ANTES, DURANTE, DESPÚES (PARA SERVICIOS)

X

14

ACTA ENTREGA-RECEPCIÓN DE BIENES O SERVICIOS

FORMATO "ACTA ENTREGA-RECEPCIÓN, GESTIÓ DE PAGO Y 

EVALUACIÓN DE CONFORMIDAD"

X

15

EVIDENCIAS ADICIONALES POR EL SUMINISTRO DE LOS BIENES O 

SERVICIOS (Una o varias evidencias, como: 

Fotos, Listas de 

Recepción, Listas de Asistencia, Reportes, Informes, Entregables, 

Entre otros)

X

16

DOCUMENTOS GENERALES DEL PROVEEDOR

(Identificación Oficial, CSF, Cumplimiento Obligaciones Fiscales, 

Comprobante Domicilio, Datos Bancarios) (Para Persona Moral 

adicional: Acta Constitutiva, Poder Notarial)

X

17

FACTURA FACTURA Y EN SU CASO "COMPLEMENTO DE PAGO"

X

18

ORDEN DE COMPRA (SAACGNET)

X

19

COMPRA SAACGNET (Pedido de Compra)

X

20

ORDEN DE PAGO SAACGNET

X

21

TRANSFERENCIA BANCARIA

SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

Autoriza: Recursos Materiales, Departamento Contable, Dirección de 

Administración y Finanzas, Rectoría

X

22

COMPROBANTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA AL PROVEEDOR

(Departamento Contable Genera y Envía a Rec. Mat.)

COMPROBANTE DE TRANSFERENCIA BANCARIA AL PROVEEDOR

(Departamento Contable Genera y Envía a Rec. Mat.)

X

23

POLIZA DE EGRESOS

(Departamento Contable Genera y Envía a Rec. Mat.)

POLIZA DE EGRESOS

(Departamento Contable Genera y Envía a Rec. Mat.)

X

Nota.- Derivado de la naturaleza de la compra del bien y/o servicio; podrá pedirse algún otro documento para soporte como evidencia.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

DOCUMENTOS PARA INTEGRAR EL EXPEDIENTE UNITARIO DE COMPRA DE BIENES Y/O SERVICIOS

DE CONFORMIDAD CON LA GUÍA PARA LA INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE LA LEY DE AAPSBMQROO DEL 30-AGOSTO-2018

GUÍA PARA LA INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE 

COMPRA

4

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN DE UN BIEN O SERVICIO 

(Formato SUII: CPR-P01-F01) Contiene autorización prespuestal y de 

compra

.
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