EJEMPLO DE CARTA DE LIBERACIÓN DE ESTADÍA PROFESIONAL
Cancún, Quintana Roo a __ de __de 202__.
           
   Asunto: Carta Liberación de 
Estadía Profesional.
CARLOS ANTONIO PERAZA MAGAÑA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE GESTIÓN EMPRESARIAL

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE CANCÚN

P R E S E N T E
Informo a usted que el/la estudiante (nombre completo), del programa educativo (nombre completo de la carrera) de la Universidad Tecnológica de Cancún, con número de matrícula _____________, ha concluido satisfactoriamente su estadía profesional y cumplido en su totalidad con la empresa, en el área de _______________ durante el cuatrimestre comprendido de (cuatrimestre correspondiente) del año 202__, cubriendo un total de _____ horas.

ATENTAMENTE
_______________________________

Nombre completo, cargo y firma del (de la) representante de Recursos Humanos
NOTA: El documento deberá ser impreso en hoja membretada de la empresa, con firma autógrafa y sello.
