ar B@i’ls DEFINITIVAS CODIGO: SES-BTE-I05

BAJAS TEMPORALES O INSTRUCCION DE TRABAJO

Y NUMERO REVISION FECHA REVISION REQ. NORMA
Cancun | UNIVERSITIES 0 55106/2026 81 PAGINA 1 de 2
OBJETIVO:
Control y captura de bajas temporales o definitivas de estudiantes en el SIU.
N° ACTIVIDAD
1 Las fechas de entrega del Reporte de bajas mensuales se encuentran establecidas en el
calendario escolar oficial.
2 Servicios Escolares solicita a las Direcciones de Carrera y recibe las bajas oficiales.
3 Las Direcciones de Carrera reportan las bajas oficiales al Departamento de Servicios Escolares
mediante el formato firmado y sellado via correo electrénico.
El Departamento de Servicios Escolares captura las bajas en el sistema escolar con base a los
motivos de baja sefialados por la Direccion de Carrera.
Tipo de baja: Temporal o Definitiva
Motivos de baja:
. DESERCION SIN CAUSA CONOCIDA.
. INCUMPLIMIENTO DE EXPECTATIVAS.
. REPROBACION.
. PROBLEMAS ECONOMICOS.
. MOTIVOS PERSONALES.
4 . DISTANCIA DE LA UT.
. PROBLEMAS DE TRABAJO.
. CAMBIO DE UT.
. CAMBIO DE CARRERA.
. FALTAS AL REGLAMENTO ESCOLAR.
. DEFUNCION.
) CAMBIO DE DOMICILIO.
. MOVILIDAD NACIONAL.
. MOVILIDAD INTERNACIONAL
. INVASION DE CICLO.
. INCOMPATIBILIDAD DE HORARIOS.
. OTRAS CAUSAS (ESPECIFICAR EN COMENTARIOS).
El Departamento de Servicios Escolares podra emitir la baja de un estudiante por los siguientes
motivos:
e Conclusion de plan y programa de estudios.
e Baja definitiva de la Universidad.
e Falsedad de la informacion proporcionada a la Universidad.
e Presentacién de documentacion apdcrifa.
5 . i . .
e Alteracion de la documentacion presentada a la Universidad.
e Por dictamen de la autoridad académica.
e Invasion de nivel de estudios.
e Inscripcion condicionada por entrega de Certificado de estudios de nivel medio superior.
e Cancelacion de inscripcion.
6 El Departamento de Servicios Escolares concentra las bajas en el formato oficial y se envia al
Departamento de Estadistica.
ELABORO REVISO APROBO
Karla Vianey Vidal Lopez Nelva Isela Cordova Hernandez Gerardo Porfirio Padilla Morales
Jefa de Oficina Jefa del Departamento de Director de Extension Universitaria
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Definiciones:

estudios

I.- SIU: Sistema Integral Universitario.
I.- Baja temporal: Interrupcién de la trayectoria académica del estudiante del programa
educativo por decision personal; con posibilidad de reingreso al programa educativo
siempre y cuando éste se encuentre vigente o sea factible realizar equivalencia de los

Ill.- Baja definitiva: Separacion del estudiante de la Universidad por decisién personal,
dictamen del érgano o autoridad facultada en la Universidad, reprobacién de acuerdo con la
normatividad y procedimientos aplicables, o causas fortuitas que impidan su reingreso.
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