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1. OBJETIVO

Diagnosticar los conocimientos de ingreso de los aspirantes a ingresar a la Universidad
Tecnoldgica de Cancun para seleccionar si es necesario a los candidatos a matricularse en el
programa Educativo de su eleccion, previo cumplimiento de los requisitos establecidos por las
areas involucradas.

2. ALCANCE
El proceso de ingreso y seleccion de estudiantes es aplicable a todos los aspirantes que eligen
la Universidad Tecnoldgica de Canclin como opcion para continuar sus estudios, asi como al

personal involucrado que participa en el proceso. Inicia al definirse la Oferta Educativa y culmina
con la inscripcion de estudiantes.

3. REFERENCIAS

cODIGO TiTULO TIPO DE DOCUMENTO
SEE-INSRE-I04 Inscripcion y reinscripcion Instruccion de Trabajo
DYC-CDE-PO1 Promocion y Difusion de la Convocatoria de Instruccion de Trabajo
Nuevo Ingreso
SPE-PNI-I03 Aplicacion de psicométricos a estudiantes de | Instruccion de Trabajo
nuevo ingreso
DIT-CPR-P04 Curso Propedéutico Procedimiento

4. POLITICAS DE OPERACION

4.1 Las diversas etapas del proceso de seleccion de estudiantes de cada generacion, deberan
programarse por lo menos un mes antes del inicio de la campafa de captacién, por parte
de la Secretaria Académica en coordinacién con las Direcciones de Division y la Direccién
de Extensién Universitaria y Servicios Estudiantiles.

4.2 La aplicacion del examen de ingreso para el TSU se realizar4 preferentemente en tres
momentos durante los meses de enero a julio, en la Universidad Tecnoldgica de Cancun.
4.3 En el caso de los estudiantes que hayan presentado baja temporal durante el cuatrimestre

inicial, tendran la oportunidad de inscribirse sin participar en el nuevo proceso de seleccion.

4.4 Se aceptaran aspirantes que muestren el Reporte individual de resultados del EXANI-II
emitido por el CENEVAL, o Resultado general (EXBACH) presentado en otra Institucion de
Educacion Superior en el afio encurso, quienes serdn entrevistados por la Secretaria
Académica y posteriormente por los Direcciones de Division, aplicando la politica 4.5y 4.6
de este procedimiento.

ELABORO REVISO APROBO
Dra. Rocio Arceo Diaz Dra. Zac Mukuy Aracely
C.P. Héctor Luis Soto Soto Dra. Zac Mukuy Aracely Vargas Ramirez
Mtra. Mariana Recio Lopez Vargas Ramirez . .
i Secretario Académico
Mtro. Mtro' Mf"‘nue' Enrique Secretaria Académica
Rivero Rivero
Directores de Divisién




PROCEDIMIENTO

&n SELECCION DE ESTUDIANTES -
I cODIGO  DIT-SDE-PO1
Cancon | UNVERSITIES NUMERO REVISION FECHA REVISION REQ. NORMA PAGINA 2 de 5
18 26 de enero 2024 8.2

4.5 Para la seleccion de los aspirantes a TSU, se consideraran en primer lugar aquellos
estudiantes con mayor puntaje en el ICNE (indice CENEVAL) o Puntaje General (EXBACH)
hasta completar la meta de captacion de cada programa educativo e institucional, planteada
con base en la capacidad instalada.

4.6 Todos los aspirantes deberan realizar el Curso Propedéutico para nivelar los conocimientos,
dominios y capacidades de las cuatro &reas: Pensamiento Matemético y Analitico,
Comprension Lectora y Estructura de la Lengua.

4.7 Los resultados de la evaluacion psicométrica y la entrevista inicial se integran al expediente
de ingreso a todos los aspirantes aceptados como estudiantes con apoyo de los tutores.

4.8 Los Programas Educativos de Licenciatura o Ingenieria son continuidad de la formacién del
TSU, por lo que los aspirantes de dichos programas solo requieren realizar un examen
diagnostico, ya sea de CENEVAL o al interior de las divisiones.

5. DEFINICIONES

Curso Curso que propicia la nivelaciébn de conocimientos y habilidades de los
Propedéutico aspirantes, disefiado por docentes especializados para atender asignaturas
basicas que evalta el EXANI-II, en los cuales se requiere fortalecer el
Pensamiento Matematico, Pensamiento Analitico y

Comprensién Lectora, ademas permite a los estudiantes de nuevo ingreso
introducirlos al Programa Educativo que han elegido.

CENEVAL Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion Superior, A.C.
EXANI-II Examen Nacional de Ingreso a la Educacién Superior.
EXBACH Es un examen computarizado, con reactivos de opcién multiple, que

permiten recuperar, en la medida en que sean requeridos, evidencia de
saberes en los ampos disciplinares de Matematicas, Ciencias
Experimentales, Ciencias Sociales, Humanidades y Comunicacion.

META Estudiantes de nuevo ingreso que podran ser aceptados de acuerdo a la|
capacidad instalada y los recursos humanos y financieros presupuestados
para el ejercicio.

6. PROCEDIMIENTO

No ACTIVIDAD RESPONSABLE
Definir la oferta educativa del TSU, Licenciatura e Ingenieria: nimero de| Direcciones de
L | 9rupos, capacidad de los grupos, programas educativos, modalidady Division
turnos. y  Secretaria
Académica
Direcciones de
Proporcionar la informacion actualizada de los Planes de Estudios que Division
2 |se ofertan al Departamento de Prensa y Difusion para su difusion y
correspondiente. Prensay
Difusion
3 Dar a conocer a Servicios Escolares la oferta Educativa y la Secretaria
organizacion del Curso Propedéutico. Académica
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Servicios

4 Seleccionar al personal docente que participard como aplicador de Escolares y
examen y gestionar capacitacion a los docentes aplicadores del examen | Direcciones de
de admisién impartida por el CENEVAL. Division

Servicios

5 Aplicar el examen de admision EXANI Il en los momentos Escolares y

establecidos en el calendario escolar. Direcciones de
cada Division
Filtrar los resultados del EXANI Il después de cada aplicacién, para| Departamento de

5 determinar la lista de los (as) aspirantes aceptados (as) para inscripcion Tutoriay
de acuerdo a los puntajes estipulados y reportarlo a Desarrollo
Servicios Escolares. Estudiantil

Servicios

; Emitir y publicar después de cada aplicacion del examen de admision, Escolares y

la lista de aspirantes aceptados el EXANI I Prensay
Difusion

8 Programar y realizar la inscripcion de aspirantes. Servicios

Escolares

Conformar los grupos del curso Propedéutico, de acuerdo a los Servicios

9 |Programas Educativos al que se han inscrito los estudiantes y su Escolares
promedio CENEVAL.

10 Impartir curso Propedéutico a los estudiantes inscritos en cada Directores de
Programa Educativo. Division
Informar de los resultados del curso propedéutico a Servicios Directores de

11 | Escolares. Division
Aplicar la evaluacion psicométrica a estudiantes inscritos, cuyo|Departamento de
resultado se guardard y si se requiere se podra proporcionar la Servicios

19 informacién al tutor(a) de grupo. Médicos y

Psicoldgicos
y Directores de
Divisién
7. REGISTROS Y ANEXOS
) ] DEPTO. AREA O PERSONA | 1 -ioqpg | DISPOSICION
CODIGO TiTULO QUE DEBE RETENEREL | ey o an FINAL

DOCUMENTO

OTRA FORMA DE EVIDENCIA

Resultados de EXANI Il
Lista de aspirantes aceptados publicada
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8. CAMBIOS

CAMBIOS DE ESTA VERSION

Actualizacion de la politicas 4.5 . Se incorpora la definicién de META.
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9. FLUIOGRAMA
Departamento Departamento
Direcciones de Secretaria Servicios de Tutoriay Prensay de Servicios
Division Académica Escolares Desarrollo Difusion Médicos y
Estudiantil Psicolégicos
1
Definir la oferta educativa
del TSU, Licenciatura e
Ingenieria
2
A 4
Proporcionar Difusion
actalzada de o e Ton Plares.
S » | de los Planes
Planes de Estudio de Estudio
3 Dar a conocer la
oferta educativa vy,
la  organizacién
del Propedéutico
v
Seleccionar al Gestionar
4 personal docente capacitacién para
aplicador del los docentes
examen de aplicadores
admision >
5
Aplicar examen de admision EXANI-II (Directores de
Division y Servicios Escolares)
Filtrar los
resultados
6 ——  [después de cada
aplicacion del
EXANI-1I
7 Em;gr :raalrilsutaas de Publicar Ia lista de
acz tados aspirantes
p aceptados
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Realizar la
inscripcion de
aspirantes
aceptados de
acuerdo a la
publicacion de
resultados.

N

Conformar los grupos del
curso Propedédutico, de
acuerdo a los Programas
Educativos al que se han
inscrito los estudiantes y su

promedio CENEVAL.

10

Impartir curso
Propedéutico a
los grupos de
estudiantes
inscritos en cada
Programa
Educativo.

11 v
Enviar resultados
del curso a
servicios
escolares
12

Solo compartir la
informacién
psicométrica en
caso de ser
requerido.

Aplicar la
evaluacion
psicométrica a
estudiantes
inscritos.

FIN




