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1. OBJETIVO

Otorgar validez académica a estudios que fueron realizados dentro o fuera del Sistema de Universidades
Tecnolégicas y Politécnicas siempre que sean equiparables a los programas educativos que ofrece la
institucion.

2. ALCANCE

Este procedimiento comprende desde la propuesta académica para el tramite de equivalencia interna o
revalidacién de estudios hasta la integracion de los documentos requeridos por el Departamento de
Servicios Escolares para la gestion.

3. REFERENCIAS

CODIGO TITULO TIPO DE DOCUMENTO

INS-104-F02 Formato Para Reinscripcion Formato

Evaluacion Del Alumno Durante El Proceso

Ensefianza-Aprendizaje Procedimiento

DOC-EVA-P02

SEE-INSRE-I04 Inscripcion Y Reinscripcion Instruccion De Trabajo

4. POLITICAS DE OPERACION

Acreditacion interna, Equivalencia o Revalidacion de estudios estan condicionados al Reglamento
Académico vigente de la Universidad Tecnoldgica de Canciin y se deben tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

4.1 ACREDITACION INTERNA
Podran realizar Acreditacion Interna, estudiantes que cuentan con un titulo de Técnico Superior
Universitario o estudios parciales de Técnico Superior Universitario y estan interesados en cursar
otra carrera de Técnico Superior Universitario.

4.2 EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS

La Equivalencia de estudios se realizara para estudiantes y estudiantes de reingreso por baja
temporal de esta Institucién que han cursado estudios parciales de Técnico Superior Universitario,
Licenciatura e Ingenieria y estan interesados en continuar sus estudios en esta Universidad, de
acuerdo a la vigencia de los Planes y Programas Educativos.

4.3 REVALIDACIONES DE ESTUDIOS.
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Se realizaran Revalidaciones de estudios a aspirantes de otras instituciones de educacion superior
al nivel de Técnico Superior Universitario, Licenciatura e Ingenieria, que estén interesados en
continuar sus estudios en esta Universidad, sélo aplicable a nivel Técnico Superior Universitario,
ya que se requiere contar con titulo para continuar en nivel Licenciatura — Ingenieria.

4.4 CONSIDERACIONES GENERALES.

4.4.1.S6lo se podran realizar los procesos de acreditacion interna, equivalencia o revalidacion de
estudios de las asignaturas que tengan una calificacién minima de SA o su conversion
numérica de acuerdo a los parametros establecidos en el procedimiento DOC-EVA-P02
EVALUACION DEL ALUMNO DURANTE EL PROCESO ENSENANZA-APRENDIZAJE.

4.4.2.Los aspirantes a ingreso a nivel Ingenieria y/o Licenciatura del Sistema de Universidades
Tecnoldgicas y Politécnicas, deben presentar titulo de nivel Técnico Superior Universitario y
pondran ingresar siempre y cuando el programa ofertado por la Universidad Tecnoldgica de
Cancun sea su correspondiente de continuidad de acuerdo a lineamientos que marca la
Direccidn General de Universidades Tecnholégicas y Politécnicas.

4.4.3.Para poder acreditar cada asignatura se debe cumplir al menos con un 75% de equiparacion
en temas y subtemas de los contenidos tematicos referentes al programa educativo de
ingreso.

4.4.4.Se deberan documentar todos los procesos mencionados. Para las Equivalencias y
Revalidaciones de estudios se emitird un dictamen de equivalencia de estudios, siempre y
cuando se cumplan con los criterios y se demuestre el cumplimiento de los resultados de
aprendizaje establecidos en las asignaturas. Para la Acreditacion interna se usara el formato
INS-104-FO2 FORMATO PARA REINCRIPCION vy los tres procedimientos internos se
acompafian por un memorandum de las Direcciones de Division dirigido al Departamento de
Servicios Escolares para el tramite correspondiente.

4.4.5.En las Revalidaciones de estudios el aspirante sera responsable del tramite de legalizacion
de documentos, asi como de los trAmites necesarios para el cambio entre Universidades y
cubrir las cuotas marcadas para este procedimiento. Para que un estudiante pueda solicitar
su cambio a otra Universidad no debera tener ningiin adeudo con la Universidad Tecnolégica
de Cancun.

4.4.6.Si los estudiantes o aspirantes retnen todos los requisitos establecidos para la Acreditacion
interna, Equivalencia o Revalidacion de estudios, estos podran inscribirse o reinscribirse en
el cuatrimestre correspondiente de acuerdo a los lineamientos marcados en la instruccion de
trabajo SEE-INSRE-104 INSCRIPCION Y REINSCRIPCION.
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5. DEFINICIONES

Término

Definicién

Acreditacion
interna

que desea ingresatr.

Gestion administrativa interna donde se hacen equivalentes asignaturas cursadas
y aprobadas dentro de la misma institucion en algin otro programa diferente al

Equivalencia

cuyos planes de estudios sufrieron actualizaciones.

Proceso llevado a cabo en los casos de estudiantes provenientes de una baja
temporal y que no completaron su formacién académica en nivel Técnico Superior
Universitario y/o Ingenieria - Licenciatura o realicen su continuidad de estudios y

Revalidacion

Procedimiento a través del cual la autoridad educativa declara equiparables entre
si estudios realizados en diferentes instituciones y que se culminardn en un
programa educativo ofertado en la Universidad Tecnoldgica de Cancun.

Aspirantes

Candidatos a ingresar a la Universidad Tecnoldgica de Cancun.

6. PROCEDIMIENTO

Ne° ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 El estudiante o aspirante solicita al Departamento de Servicios Escolares la Estudiante o
acreditacion interna, equivalencia de estudios o revalidacion. aspirante.
5 El Departamento de Servicios Escolares envia la solicitud a la Direccion de Servicios
Division correspondiente junto con el expediente del estudiante o aspirante. Escolares.
La Direccion de Division analiza el expediente y la viabilidad de la solicitud con . .
. . O . ) . Direcciones de
3 |base a los lineamientos para acreditacion interna, equivalencia de estudios o Division
revalidacion.
o, . L L, . Direcciones de
En caso de ser una acreditacion interna la Direccion de Division llenara el formato S
. . . . Division /
4 |INS-I04-FO2 para la reinscripcion del estudiante y entregar junto con un Servicios
memorandum al departamento de Servicios Escolares.
Escolares.
Direcciones de
. . . . . . Divisién /
Si se trata de una equivalencia de estudios se realiza el dictamen en consenso Academia de
5 |con la Academia de Docentes y se entrega junto con el acta de equivalencia y Docentes /
memorandum correspondiente al departamento de Servicios Escolares. Servicios

Escolares
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N° ACTIVIDAD RESPONSABLE
En el caso de revalidacion, la Direccion de Division solicita al aspirante cubrir la D'reD?\?i'gigﬁs/ de
cuota correspondiente e integrar a su expediente los contenidos tematicos Aspirante /
6 validados (firmados y sellados por su instituciéon) de cada asignatura cursada y Acagemia de
acreditada en su institucion de procedencia para el analisis y conformacién del docentes /
dictamen y acta de equivalencia; mismo que se entrega junto con el memorandum Servicios
correspondiente al departamento de Servicios Escolares. Escolares
Servicios escolares procesa la informacion enviada e indica al estudiante o
7 aspirante los tramites siguientes para su ingreso a la Universidad, en caso de no Servicios
aplicar a ninguno de los procesos antes descritos, el departamento de servicios Escolares.
escolares indicara lo conducente al caso.
7. REGISTROS Y ANEXOS
DEPTO. AREA O DISPOSICION
TIEMPO DE
. " PERSONA QUE DEBE p FINAL
CODIGO TITULO RETENER EL RETI?\INCIO
DOCUMENTO
AER-P05-F01 D'Ctame’? de equivalencia Direcciones de Division 3 afios Archivo muerto
de estudios
AER-P05-F02 Acta (_1e equivalencia de Direcciones de Division 3 afios Archivo muerto
estudios
INS-104-F02 | Formato para reinscripcion Servicios Escolares 1 afio Archivo muerto
S/IC Me.”?Ofa.”,d“m de Servicios Escolares 1 afio Archivo muerto
notificacion
OTRA FORMA DE EVIDENCIA
Correos electrénicos de solicitud.
Archivos fisicos y digitales.
8. HISTORIAL DE CAMBIOS
FECHA CAMBIOS DE ESTA VERSION
29/11/2023 Sin cambios en la revision 2
10/11/2022 Cambios en redaccion, lenguaje inclusivo.
20/10/2021 Documento nuevo
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. FLUJOGRAMA
ESTUDIANTE O SERVICIOS DIRECCIQN DE ACADEMIA DE
ASPIRANTE ESCOLARES DIVISION DOCENTES
4 N
Solicita acreditacion
interna, equivalencia
1 o revalidacion.
g
Envia la solicitud y
expediente
2 estudiante o
aspirante.
Analiza el expediente
3 con base a
lineamientos.
|
ne Acredi
tacion
4
Llenar formato de
reinscripcion
N Realizar dict
. ealizar dictamen
5 s » y acta de [—
equivalencia
Integrar expediente Revali
con contenidos |« dacién
6 tematicos di
Realizar dictamen
>y acta de
equivalencia
v.
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ESTUDIANTE O SERVICIOS DIRECCIQN DE ACADEMIA DE
ASPIRANTE ESCOLARES DIVISION DOCENTES
Procesar informacién
7 A p| Ppara ingreso  de

estudiantes o notificar
lo conducente.




