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OBJETIVO:
Brindar atencién y acompafamiento de la poblacion estudiantii mediante un programa de
acciones integrales de apoyo psicopedagodgico vinculado a la funcién tutorial para el ambito
académico.

ACTIVIDAD

La persona tutora envia al area de apoyo correspondiente los datos del estudiante por
medio del formato “Derivacion individual”.

El personal responsable de la atencién psicopedagdgica calendarizard la atenciéon y
valoracién del estudiantado y sera el responsable de informar en la primera sesion el
aviso de privacidad sobre las atenciones e informacién que se maneje durante el proceso
de valoracion.

El personal responsable de la atencion psicopedagdgica aplicara las baterias y/o pruebas
correspondientes para identificar las necesidades educativas del estudiantado
canalizado.

El personal responsable de la atencién pedagdgica completara el formato de “Derivaciéon
Individual” con los hallazgos encontrados en estudiantes valorados.

El personal responsable de la atencion pedagdgica calendarizara la entrega de resultado
al estudiantado valorado y solicitard la autorizacion por escrito con la firma de
autorizacion para compartir la informaciéon correspondiente a recomendaciones,
derivaciones y acciones programadas en la calendarizacion.

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil programaran la entrega de hallazgos
y recomendaciones del estudiante valorado con la persona tutora y direcciones
académicas correspondiente si ésta fue autorizada por el/la estudiante.

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil compartira al inicio de cada reunién
con el personal docente y personal directivo involucrado, el compromiso de
confidencialidad sobre el informe de recomendaciones pedagdgicas del estudiantado
valorado.

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil y el personal responsable de la
atencion pedagoégica en conjunto con las Direcciones de Divisién daran seguimiento al
cumplimiento del cronograma de atenciones y/o estrategias en los casos necesarios.

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil y el personal responsable de la
atencion pedagégica monitorearan el seguimiento de los estudiantes que fueron
atendidos en el cuatrimestre anterior para determinar los avances y/o areas de
oportunidad.
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NO

ACTIVIDAD

10

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil sera responsable de generar
estadisticas de hallazgos y estudiantes atendidos por cuatrimestre.

El Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil y el personal responsable de la

11 | atencion psicopedagogica, seran los uUnicos responsables de dar seguimiento a la

implementacion y cumplimiento de los ajustes razonables establecidos.

HISTORIAL DE CAMBIOS

FECHA

MODIFICACION

4 noviembre 2019

Actualizaciéon de nombre y objetivos de la instruccion de trabajo.

20 octubre 2020

Actividad 1 se modifica profesores tutores por Tutores (as).

Modificacion del nombre del puesto Coordinacion de Desarrollo Integral
del/la Estudiante en todas las actividades que se menciona.

Se omite el Centro de Atencidn Pedagdgica en las actividades 2,3,6
Actividad 4 refiere a la aplicacion de pruebas por el personal designado
por la Coordinacién de Desarrollo Integral del/la estudiante.

Actividad 5 refiere a la elaboracion del Informe Pedagégico seré elaborado
por el personal designado por la Coordinacion de Desarrollo Integral del/la
estudiante.

14 octubre 2021

Se elimina la actividad 1 que refiere al registro de canalizacion en la
plataforma SIU.

Las actividades 1,2,3,4, 5, 6, 7y 10 indican como responsable al
Departamento de Tutoria y Desarrollo Estudiantil.

Las actividades 8 y 9 se realiza en conjunto con la Coordinacién de
Desarrollo del/la Estudiante.

Correccién del nombre completo del Secretario Académico.

13 octubre 2022

Del objetivo se elimind la palabra “especiales”.
En la actividad 10 se corrigié el nombre completo del Departamento de
Servicios Psicolégicos y de Enfermeria

27 febrero 2023

Actividad 1 se modifica incluyendo el formato de canalizacién.

Actividad 2 y 3 se modifica departamento de tutoria y desarrollo estudiantil
por el personal responsable de la atencion pedagdgica.

Actividad 8 y 9. Se modifica coordinacién de desarrollo integral del/la
estudiante por personal responsable de la atencién pedagogica.

27 septiembre 2024

Se modifica la redaccion de actividades 1, 4y 10

1 septiembre 2025

Se modifica redaccion de objetivo.
Se maodifica redaccion de actividades: 1, 2, 3, 6, 7.
Se agrega actividad 5.

6 octubre 2026

Se modifica tutor/a por persona tutora en todo el documento.
Se modifica redaccion de actividad 6, 11




