SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS DE INFORMÁTICA

Guía de Usuario del Correo de Voz
Pasos para escuchar sus mensajes de su Extensión
1. Oprima los dígitos 1999
2. Oprima su extensión telefónica seguido del signo #

3. Oprima su clave personal para escuchar mensajes seguido del signo #, si es la primera vez que ingresa o su clave ha sido reiniciada utilice “0000” (cuatro ceros)

· Oprima el digito 2 para escuchar sus mensajes

· Oprima el digito 4 para el anterior mensaje

· Oprima el digito 6 para el siguiente mensaje

· Oprima el digito 76 para borrarlos

Pasos para escuchar sus mensajes fuera de la universidad

1. Marque el numero de la universidad 881 19 00

2. Oprima los dígitos  asterisco (* *) dos veces

3. Oprima su extensión telefónica seguido del signo #

4. Oprima su clave personal para escuchar mensajes seguido del signo #, si es la primera vez que ingresa o su clave ha sido reiniciada utilice “0000” (cuatro ceros)

· Oprima el digito 2 para escuchar sus mensajes

· Oprima el digito 4 para el anterior mensaje

· Oprima el digito 6 para pasar al siguiente mensaje

· Oprima el digito 76 para borrarlos

Pasos para grabar sus saludos personales
1. Oprima los dígitos 1999

2. Oprima su extensión telefónica seguido del signo #

3. Oprima su clave personal seguido del signo #

4. Oprima los dígitos 8 y seguido *
5. Oprima el digito 2 para ir a la opción de saludos personales

6. Oprima el digito 1 para grabar un saludo personal

7. Oprima el digito 1 saludo principal

8. Oprima el digito 1 para nuevo saludo personal y # para terminar
9.  Oprima el digito # si esta conforme con su saludo

Pasos para Crear y enviar mensajes a través de su extensión a otras extensiones
1. Oprima los dígitos 1999

2. Oprima su extensión telefónica seguido del signo #

3. Oprima su clave personal seguido del signo #

4. Oprima los dígitos 7 y seguido el 5

5. Oprima las extensiones a enviarles el mensaje seguido de # cuando termine la lista oprima de nuevo #

6. Oprima el digito 5 para grabar y al terminar la grabación oprima el digito # 

7. Oprima el digito 2 para revisar el mensaje

8. Oprima el digito 7 y  seguido el  9 para enviarlo
9. Oprima el digito 7 y seguido el 6 para borrar

